MATERIAL POMOCNICZY DO WYPELNIANIA JEDZ ZA POMOCA PORTALU ESPD

Zamawiajgcy uprzejmie informuje, iz niniejszy materiat stanowi informacje majgcg na celu utatwienie
wykonawcom wypetnienia w jezyku polskim Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zaméwienia (JEDZ)
za pomocg portalu ESPD udostepnionego przez Komisje Europejska.

Jednoczesnie Zamawiajgcy uprzejmie informuje, ze wskazane ponizej instrukcje sg aktualne na dzien
i godzine zamieszczenia niniejszego materiatu na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajacy
nie bierze odpowiedzialnosci za wszelkie zmiany w dziataniu portalu ESPD, ktére mogty nastgpié
po dniu i godzinie zamieszczenia niniejszego materiatu, gdyz ewentualne zmiany sg niezaleine

od niego.

1. Zamawiajgcy ponizej wskazuje instrukcje wypetnienia Jednolitego Europejskiego Dokumentu
Zamowienia (JEDZ) za pomocg portalu ESPD.
1) Otwarcie JEDZ za pomocq portalu ESPD:

a) nalezy rozpocza¢ od pobrania pliku JEDZ w formacie xml ze strony internetowej

Zamawiajgcego;

b) nastepnie nalezy wejs¢ na portal ESPD stuzacy wypetnianiu JEDZ (portal dostepny jest

pod adresem: https://ec.europa.eu/tools/espd);

c) po wejsciu na portal ESPD pojawi sie opcja wyboru jezyka — nalezy wybrac ,,Polski” (pl);

d) po wybraniu jezyka pojawi sie panel ,Rozpoczecie” — w tym panelu odpowiecie Panistwo
na nastepujgce pytania:

,Kim jestes?” — nalezy wybraé odpowiedz ,Jestem wykonawcg”,

,»Co chcesz zrobi¢?” — nalezy wybrac odpowiedz ,,zaimportowaé ESPD”,

»Zataduj dokument” — nalezy klikngé przycisk ,Przegladaj” i wybra¢ (z zasobdéw
komputera) pobrany wczesniej plik,

»,Gdzie znajduje sie siedziba Panstwa przedsiebiorstwa?” — nalezy wybra¢ odpowiedni
kraj z rozwijanej listy,

po wybraniu kraju nalezy klikng¢ przycisk ,Dalej” u doty strony w celu przejscia
do kolejnego panelu;

2) Elektroniczne wypetnianie JEDZ:

a) po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1, pojawi sie panel ,,Procedura”:

Czes¢ | tego panelu jest juz wypetniona przez Zamawiajgcego — Wykonawca
nie powinien zmienia¢ danych wprowadzonych przez Zamawiajgcego,

w Czesci Il Wykonawca wypetnia informacje dotyczace jego samego (Sekcja A), jego
przedstawicieli (Sekcja B), polegania na zdolnosciach innych podmiotéw (Sekcja C) oraz
podwykonawstwa przy realizacji zamowienia (Sekcja D),

po wypetnieniu tego panelu nalezy klikng¢ przycisk ,Dalej” u dotu strony w celu
przejscia do kolejnego panelu;

b) po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa powyzej, pojawi sie panel ,Wykluczenie”:

w tym panelu Wykonawca sktada oswiadczenia, dotyczace przestanek wykluczenia,
o ktérych mowa w SIWZ i ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych,

wszystkie odpowiedzi zaznaczone sg wstepnie w taki sposdb, aby Wykonawca, wobec
ktorego nie zachodzi zadna przestanka wykluczenia, nie musiat ingerowaé w tres¢
zawartg w tym panelu — jezeli Wykonawca jest przekonany, iz nie zachodzg wobec


https://ec.europa.eu/tools/espd

c)

d)

niego przestanki wykluczenia i nie widzi potrzeby podaé¢ dodatkowych informacji moze
od razu przejs¢ do kolejnego panelu,

— Wykonawca, ktéry widzi potrzebe podania dodatkowych informacji lub zmiany
oswiadczed zawartych w tym panelu winien dokonaé¢ stosownych zmian
przed przejsciem do kolejnego panelu,

— w celu przejscia do kolejnego panelu nalezy wybrac przycisk ,,Dalej” u dotu strony;

po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa powyzej, pojawi sie panel ,Kwalifikacja”:

— w tym panelu nalezy ztozy¢ oswiadczenie dotyczace spetniania warunkdw udziatu
w postepowaniu poprzez zaznaczenie odpowiedniej odpowiedszi,

— po wypetnieniu tego panelu nalezy klikngé¢ przycisk ,Dalej” u dotu strony w celu
przejscia do kolejnego panelu;

po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa powyzej, pojawi sie panel ,,Zakoncz”:

—  wtym panelu Wykonawca wpisuje w Czesci VI date oraz miejsce ztozenia o$wiadczenia
(podpisania JEDZ),

— wcelu przejrzenia (sprawdzenia) wypetnionego JEDZ nalezy wybra¢ przycisk ,,Przeglad”
u dotu strony;

po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa powyzej, pojawi sie podglad gotowego JEDZ:

— w tym panelu Wykonawca moze przejrze¢, czy JEDZ jest wypetniony prawidtowo,

— w przypadku ujawnienia sie koniecznosci poprawienia JEDZ nalezy u dotu strony
klikng¢ przycisk ,Wstecz” i przejs¢ do odpowiedniego panelu (do cofania sie
do wczesniejszych paneli rowniez stuzy przycisk ,,Wstecz” u dotu strony),

— w przypadku, gdy JEDZ jest wypetniony prawidtowo, nalezy klikngé przycisk , Pobierz
jako” u dotu strony,

— po kliknieciu przycisku ,Pobierz jako” pojawi sie lista — w celu pobrania JEDZ
do podpisania nalezy wybraé¢ opcje ,,Format PDF” — w efekcie pobrany zostanie plik
w formacie pdf, gotowy do ztozenia na nim kwalifikowanego podpisu elektronicznego.



