INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA
(Zgodnie z art. 67 ust. 13 pkt. 1 uPzp)

I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES:

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Nowogrodzka 47a 00-695, Warszawa,
strona internetowa: https://bip.ncbr.gov.pl/zamowienia-publiczne/

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:
Podmiot prawa publicznego

[l: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
I1.1) Nazwa nadana zamdwieniu przez zamawiajgcego:
Wsparcie Zamawiajgcego w realizacji jego celdw statutowych

I1.2) Rodzaj zaméwienia:

Ustugi.

I1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest okreslenie zasad wsparcia przez Wykonawce Zamawiajgcego
w realizacji jego celéw statutowych w zakresie obowigzkéw, ktérych zapotrzebowanie zgtosi
Wykonawcy Zamawiajgc. Ramowy wykaz swiadczonych Ustug zawiera zatacznik nr 3a-c do Umowy.

Wykaz swiadczonych ustug
Ramowy wykaz swiadczonych ustug

Zatacznik nr 3a

Ustugi w zakresie wsparcia administracyjnego zostaty podzielone na grupy:

1. Obstuga administracyjno-techniczna

1) Prowadzenie kancelarii;

2) Obstuga administracyjno-techniczna powierzchni biurowych NCBR;

3) Obstuga recepcji gtéwnej i sekretariatéw, obstuga administracyjna biura NCBR;
4) Obstuga transportu;

5) Obstuga podrézy stuzbowych pracownikéw NCBR;

6) Ewidencja i archiwizacja dokumentacji;

2. Obstuga prawna
1) Doradztwo i opiniowanie prawne w ramach procesow realizowanych przez NCBR;
2) Wsparcie w przygotowywaniu dokumentacji formalno-prawnej;
3. Obstuga PR, promocji i wspétpracy z interesariuszami
1) Komunikacja wewnetrzna i zewnetrzna;
2) Biuro prasowe;
3) Obstuga gosci, live chat NCBR, infolinia;
4) Wsparcie w zakresie zarzadzania i administrowania czynnoSciami i projektami o charakterze
edukacyjnym i szkoleniowym dedykowanych dla Interesariuszy Centrum;
4. ObstugalIT
1) Prowadzenie IT help desk na rzecz NCBR;
2) Programowanie;
3) Analizy IT;
5. Obstuga HR
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Administracja kadrowa, ptacowa NCBR;

Organizacja szkolerh NCBR;

Wsparcie procesu rozliczania wynagrodzen;

Prowadzenie procesow rekrutacyjnych NCBR;

Kontroling HR;

Obstuga benefitow pracowniczych;

6. Obstuga analiz i sprawozdawczosci

Zebranie, opracowanie i analiza danych, przygotowywanie zestawien, informacji cyklicznych i
zlecanych doraznie, sprawozdan, plandw i raportéw wynikajacych z podstawowej dziatalnosci
Centrum;

Monitorowanie i analiza logicznej poprawnosci danych w informatycznych systemach
dziedzinowych Centrum;

Kompletowanie informacji z dostepnych sprawozdan PNT;

7. Obstuga ewaluacji

Przygotowywanie danych do ewaluacji, przygotowywanie zestawiend statystycznych,
przygotowywanie formularzy do raportow okresowych z realizacji projektow,
przygotowywanie ankiet i raportow na potrzeby wewnetrzne NCBR.

8. Obstuga ksiegowa

Obstuga ksiegowa NCBR

Zatacznik nr 3b

Ramowy wykaz swiadczonych ustug w zakresie wspomagania proceséw wykonania i finansowania

umow:

Ustugi ww. zakresie zostaty podzielone na grupy:

Obstuga finansowa projektow:

1)

7)

Dobdr préby dokumentéw do wniosku o pfatno$é, informowanie beneficjentéw o
koniecznosci zataczenia dokumentéw wybranych do préby, monitorowanie kompletnosci
zatgczonych dokumentéw;

Prowadzenie ewidencji zweryfikowanych w projektach postepowan dotyczacych zamoéwien,
w tym informacji o zwrotach/korektach;

Weryfikacja bazy personelu w SL2014;

Weryfikacja ryzyka wystgpienia podwdjnego finansowania wydatkéw wykazanych we
whnioskach o pfatnos¢;

Weryfikacja  dokumentéw  potwierdzajgcych  poniesione  wydatki, dokonywanie
poprawek/uzupetnierr w uzgodnieniu z Beneficjentem;

Formalna ocena Raportu z weryfikacji przez podmiot zewnetrzny (tj. dotrzymanie terminow,
kompletnos¢ przekazanych informacji itp.), zgtaszanie poprawek i uzupetnienn do Raportu z
weryfikacji;

Uzupetnianie rejestru obcigzen na projekcie;

Wsparcie obstugi merytorycznej projektow:

1)

2)

3)

Monitorowanie terminowosci sktadania raportdw okresowych przez Beneficjentdw, analiza
formalna raportu, kompletowanie wymaganych danych od Beneficjenta, przekazanie raportu
do oceny merytorycznej przez eksperta;

Analiza formalna ztozonej informacji korncowej, kompletowanie danych od Beneficjenta,
przekazanie informacji koncowej do oceny przez eksperta.

Przyjecie wypetnionego wniosku o wprowadzenie zmian do umowy, skompletowanie
wymaganych informacji i dokumentéw, przekazanie wniosku o wprowadzenie zmiany do
opiekuna lub do oceny eksperta (zaleznie od zakresu wnioskowanych zmian), przygotowanie



wzoru aneksu lub pisma o wyrazeniu zgody/czesciowej zgody/ braku zgody na wprowadzenie
zmiany;

Wsparcie techniczne:

1) Zbieranie i opracowywanie danych do raportu o nieprawidtowosciach;

2) Przygotowanie dokumentacji do kontroli zewnetrznych i wewnetrznych;

3) Zbieranie i przekazywanie informacji do przeprowadzenia analizy finansowej sytuacji
whnioskodawcéw i Beneficjentow;

4) Kompletowanie danych do ustanowienia zabezpieczenia do umoéw o dofinansowanie
projektow;

5) Obstuga systemu informatycznego (SL 2014, Mini Baza) w zakresie Swiadczonych ustug;

Wsparcie prac wyboru i weryfikacji wnioskdw o dofinansowanie:

1) Wsparcie w zakresie wspotpracy z ekspertami;

2) Obstuga w zakresie wyboru projektéow;

3) Obstuga w zakresie kontraktacji;

4) Obstuga w zakresie wsparcia technicznego kontraktacji;

Zatacznik nr 3c

Ramowy wykaz swiadczonych ustug w ramach PO WER w zakresie wspomagania procesow

nadzorowania i wykonania umoéw dofinansowywanych ze srodkéw PO WER:

1)

6)

7)
8)
9)

obstuga techniczna procesu podpisywania umow o dofinansowanie projektow (weryfikacja
dokumentdéw, generowanie uméw w systemie elektronicznym i przygotowanie ostatecznych
wersji gotowych do podpisu przez obie strony);

przygotowywanie odpowiedzi na wnioski beneficjentow dotyczace zmiany terminu ztozenia
zabezpieczenia/zmiany formy zabezpieczenia oraz prowadzenie rejestru zabezpieczen
prawidtowej realizacji umowy sktadanych przez beneficjentéw;

obstuga systemu SOWA i SL2014 w zakresie eksportowania danych projektow, w tym weryfikacja
prawidtowosci danych, monitorowanie kompletnosci danych w systemie po stronie beneficjenta;
analiza pogtebiona dokumentéw zZrédtowych wraz z przygotowaniem Listy kontrolnej do analizy
pogtebionej do wniosku o ptatnos¢ w zakresie:

— wydatkéw — dokumenty Zzrédtowe dotyczace danego wydatku, zaangazowanie personelu,
produkty powstate w toku realizacji projektu;

— weryfikacji zamowien publicznych — prowadzenie i biezgca aktualizacja zestawienia
weryfikowanych zamoéwien publicznych. W przypadku natozenia korekty finansowej na
weryfikowane zamodwienie i/lub niekwalifikowania wydatkdw na podstawie
przeprowadzonej weryfikacji;

— uczestnikéw projektu — dokumenty potwierdzajace kwalifikowalnos¢ uczestnikéw
projektu pod katem prawidtowosci rekrutacji do projektu;

— analizy pogtebionej dokumentéw Zrédtowych potwierdzajacych rozliczenie kwot
ryczattowych (projekty ryczattowe);

wsparcie przy obstudze wprowadzania zmian do projektow, w tym w zakresie aktualizacji danych
projektu w systemie SOWA i SL2014, a takze przy obstudze procesu aneksowania umoéw
o dofinansowanie;

wsparcie obstugi technicznej procesu prowadzenia korespondencji oraz przygotowywania
i przekazywania dokumentacji na potrzeby beneficjentéw oraz podmiotéw i organéw
zewnetrznych;

wsparcie techniczne i administracyjne w sprawach zwigzanych z procedurg odwotawczg;

obstuga dziatan informacyjnych i szkoleniowych prowadzonych dla beneficjentow;
monitorowanie trwatosci rezultatéw w projektach zakornczonych;



10) monitorowanie wykonania przez beneficjentéw ich zobowigzan dotyczgcych praw autorskich
w projektach;

11) przygotowanie zestawien doraznych na potrzeby kontroli/audytéw oraz monitorowania wsparcia
w ramach PO WER;

12) kontrole planowe i dorazne z zza biurka oraz wizyty monitoringowe przeprowadzane w celu
weryfikacji prawidtowosci realizacji projektéw, zgodnie z postanowieniami zawartych umow,
w szczegdlnosci  kontrola zagadnien zwigzanych z potwierdzeniem kwalifikowalnosci
poniesionych kosztéw.

Szczegdtowy zakres powierzonych do realizacji Wykonawcy ustug oraz terminy rozpoczecia i
zakonczenia ich realizacji okreslane bedg kazdorazowo w Umowach wykonawczych.

1.4) Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):

75110000-0 Ustugi administracji ogélnej

79000000-4 Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i
zabezpieczania

51600000-8 Ustugi instalowania komputerdw i urzadzen biurowych

51610000-1 Ustugi instalowania urzadzen komputerowych i przetwarzania informacji
72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i
wsparcia

73200000-4 Ustugi doradcze w zakresie badan i rozwoju

79600000-0 Ustugi rekrutacyjne

79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania oraz podobne
79300000-7 Badania rynkowe i ekonomiczne; ankietowanie i statystyka

79200000-6 Ustugi ksiegowe, audytorskie i podatkowe

79100000-5 Ustugi prawnicze

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

79610000 — Zapewnienie ustug personelu

79310000-0 Ustugi badania rynku

79313000-1 Realizacja ustug kontrolnych

79210000-9 Ustugi ksiegowe i audytorskie

79212000-3 Ustugi audytu

11.5) Szacunkowa wartos$¢ zaméwienia
(bez VAT): 32 999 300,00 PLN

I1l: PROCEDURA

Tryb udzielenia zamdwienia:

Zamoéwienie z wolnej reki

lll. 1) Podstawa prawna:

Postepowanie wszczete zostato na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamodwien publicznych.

[ll. 2) Uzasadnienie wyboru trybu:

Postepowanie wszczete zostato na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 12 ustawy Prawo zamodwien
publicznych.
Do zadan Zamawiajgcego nalezy pobudzanie inwestowania przez przedsiebiorcéw w dziatalnosé

badawczo-rozwojowg, w szczegdlnosci przez wspoétfinansowanie przedsiewzie¢ prowadzonych przez
podmiot posiadajgcy zdolno$¢ do zastosowania wynikéw projektu w praktyce oraz wspieranie
pozyskiwania przez jednostki naukowe srodkdw na dziatalno$¢ badawczo-rozwojowa pochodzacych
z innych zrédet niz budzet panstwa. Zamawiajgcy wspiera rozwdj kadry naukowej, w szczegdlnosci



przez finansowanie programoéw adresowanych do o0séb rozpoczynajgcych kariere naukowa
w rozumieniu art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Nauki (Dz. U. z
2016 r. poz. 1071 oraz z 2017 r. poz. 1089). Do zadan Zamawiajgcego nalezy rowniez:

a) wspieranie komercjalizacji wynikdw badan naukowych lub prac rozwojowych oraz innych form ich
transferu do gospodarki,

b) inicjowanie i realizacja programoéw obejmujgcych finansowanie badan naukowych lub prac
rozwojowych oraz dziatan przygotowujgcych do wdrozenia wyniki badan naukowych lub prac
rozwojowych,

c) inicjowanie i realizacja programoéw obejmujacych finansowanie badan stosowanych, o ktérych
mowa w art. 2pkt 3 lit. b ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki,

d) udziat w realizacji miedzynarodowych programoéw badan naukowych lub prac rozwojowych, w tym
programow wspoétfinansowanych ze srodkéw zagranicznych,

e) finansowanie badan stosowanych realizowanych w formie niepodlegajgcych wspétfinansowaniu z
zagranicznych srodkow finansowych projektéw badawczych realizowanych w ramach programoéw lub
inicjatyw miedzynarodowych ogtaszanych we wspdtpracy dwu- lub wielostronnej oraz projektéw
badawczych realizowanych przy wykorzystaniu przez polskie zespoty badawcze wielkich
miedzynarodowych urzadzen badawczych,

f) upowszechnianie w sSrodowisku naukowym i gospodarczym informacji o planowanych i ogtaszanych
konkursach na wykonanie projektéw finansowanych przez Centrum

g) popularyzowanie efektéw zrealizowanych zadan;

h) realizacja innych zadan zlecanych przez Ministra, przy zapewnieniu $rodkéw finansowych na te
cele.

Zamawiajgcy w celu realizacji zadan okreslonych powyzej utworzyt na podstawie art. 30a ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju, aktem zatozycielskim z
dnia 18 stycznia 2018 r. (rep. A nr 795/2018), spétke pod nazwg ,,NCBR +” Sp. z 0.0.

W zwigzku z powyzszym spetnione sg przestanki o ktérych mowa w art. 67 ust 12 pkt 1-3 uPzp.

IV: UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Umowa zostata zawarta w dniu 18 wrzesnia 2018r. ze spo6tka
NCBR + Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie (00-695 Warszawa), ul. Nowogrodzka 47a

V. WARTOSC UMOWY
Wartos$¢é umowy brutto: 40 589 139,00 zt brutto (stownie: czterdziesci miliondw piecset osiemdziesigt
dziewiec tysiecy sto trzydziesci dziewie¢ ztotych brutto)

VI. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA | CZAS TRWANIA UMOWY:
24 miesigce od dnia podpisania umowy.

VIl. Ogtoszenia

Ogtoszenie o dobrowolnej przejrzystosci ex-ante zostato opublikowane w DZUUE w dniu 28.08.2018r.
pod nr 2018/S 164-375526 oraz zamieszczone na stronie internetowej
https://bip.ncbr.gov.pl/zamowienia-publiczne/

Ogtoszenie o udzieleniu zamodwienia, zgodnie z art. 95 ust. 2. uPzp, zostato przekazane do publikacji

w DZUUE w dniu 2.10.2018r.
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