00-695 Warszawa, ul. Nowogrodzka 47a
8 NaveH B Gty tel.: +48 22 39 07 401, fax: +48 22 20 13 408
Badan i Rozwoju sekretariat@ncbr.gov.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE -
zmienione znaki (logotypy) w nagléwku i stopce oraz dodane numery stron

NA WYKONANIE ZDJEC-ILUSTRACJI DO PROJEKTOW
REALIZOWANYCH PRZEZ BENEFICJENTOW NCBR

.  ZAMAWIAJACY
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa
(NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404)
Adres strony internetowej Zamawiajacego: Www.ncbr.gov.pl

Il.  CEL ZAMOWIENIA
Celem realizacji zamoOwienia jest wykonanie zdjgc-ilustracji do projektow realizowanych przez
Beneficjentow NCBR, ktore beda wykorzystane do dziatan promujacych innowacyjne projekty
realizowane w ramach oglaszanych przez NCBR programoéw krajowych oraz programow
operacyjnych: Program Operacyjny Inteligentny Rozwo6j (PO IR), Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozw¢j (PO WER) oraz Program Operacyjny Polska Cyfrowa (PO PC).

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia bedzie wykonanie 15 sesji zdjeciowych (min 15 zdje¢ w jednej sesji) oraz
opracowanie graficzne wybranych zdje¢ (korekcja 8 wybranych przez NCBR zdj¢¢ z kazdej sesji).

V. TERMIN SKEADANIA OFERT

Do 21 stycznia 2018 r. do godz. 23:59. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie nie
zostang rozpatrzone. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub
wycofa¢ oferte. Wykonawca o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty powiadamia
Zamawiajacego pisemnie. Pismo informujace o zmianie lub wycofaniu oferty nalezy ztozy¢ (przed
terminem sktadania ofert) oznaczajac dodatkowo: ,,ZMIANA OFERTY” lub ,,WYCOFANIE
OFERTY”. Do pisma o wycofaniu lub zmianie oferty musi by¢ zataczony dokument, z ktérego wynika
prawo osoby podpisujacej informacj¢ do reprezentowania Wykonawcy.

V. MIEJSCE I SPOSOB SKEADANIA OFERT
Oferty moga by¢ sktadane w formie pisemnej lub przesytane mailem. Oferta musi by¢ przygotowana
W jezyku polskim, w sposob czytelny.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego w kancelarii ogdlnej, pokoj nr 204 pietro 2 lub
przesyta¢ na adres e-mail: maria.czapska-kepka@ncbr.gov.pl
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Oferta powinna zawierac:

e Formularz oferty dla NCBR — wg Zalgcznika nr 1;

o Wykaz nalezycie wykonanych ustug - wg Zalgcznika nr 2 (W tym stosowne dowody
potwierdzajqce ich nalezyte wykonanie lub wykonywanie);

o Opis doswiadczenia zawodowego fotografa, ktory bedzie uczestniczy¢é w wykonywaniu
zamowienia - wg Zatgcznika nr 3;

o 5 przyktadowych zdje¢ wykonanych przez fotografa, ktory bedzie uczestniczylt w realizacji
przedmiotu zamowienia.

Wskazane powyzej dokumenty musza by¢é podpisane przez osobg(-y) upowazniong(-€)
do reprezentowania Wykonawcy (tzn. zgodnie z forma reprezentacji okre$long w odpowiednim
rejestrze lub innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy) badz
posiadajaca(-ce) stosowne pelnomocnictwo.

OSOBA DO KONTAKTU
Maria Czapska-Kepka — Starszy specjalista, Dziat Strategii, Analiz i Ewaluacji, NCBR

e-mail: maria.czapska-kepka@ncbr.gov.pl
Telefon: 22 39 07 196

KOD CPV
79961100-9 Ustugi fotografii reklamowej

79962000-5 Ustugi obrébki zdjec

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonanie sesji zdjeciowych z korekcja graficzng projektow naukowo-badawczych i edukacyjnych
realizowanych przez przedsi¢biorcow i jednostki naukowe - Beneficjentow NCBR w ramach PO IR,
PO WER, PO PC oraz srodkow krajowych.

Zadaniem Wykonawcy bedzie:

1. Wykonanie 15 sesji zdjeciowych (min 15 zdje¢ w kazdej sesji, zdjecia z min. 3 zaaranzowanych
sytuacji) w siedzibach Beneficjentow NCBR, realizujacych projekty finansowane ze $§rodkow
PO IR, PO WER, PO PC oraz srodkdéw krajowych. Siedziby ww. Beneficjentow beda
zlokalizowane na terenie Polski. Zamawiajacy bedzie na biezaco przekazywat wylonionemu
Wykonawcy dane teleadresowe Beneficjentow, w siedzibach ktoérych wykonana bedzie
dokumentacja fotograficzna zgodnie zustalonym z NCBR harmonogramem. Czas
poszczegblnych sesji zdjeciowych bedzie ustalany z Wykonawca kazdorazowo;

2. Wykonanie, korekcja graficzna (m. in. korekta kolorow i ostrosci kadrowanie, retusz
W wybranym stylu, przygotowanie zdje¢ do druku) oraz przekazanie Zamawiajgcemu
8 zdje¢ (facznie w orientacji poziomej i pionowej) dla kazdej zrealizowanej sesji zdjeciowe;.
Zdjecia powinny charakteryzowa¢ si¢ wysoka jakos$cig dokumentalng i artystyczng oraz musza
by¢ wykonane w technice cyfrowej. Beda wykonywane w Swietle naturalnym i sztucznym.
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Tematyka zdje¢ bedzie obejmowata m. in.: aparatur¢ badawcza, infrastrukture szkolnictwa
wyzszego, osoby zaangazowane w projekt realizowany przez Beneficjenta i/lub
przedstawiciela/i Beneficjenta w srodowisku pracy zwigzanym z realizowanym projektem,
ktory uzyskat dofinansowanie NCBR;

3. Umawianie sesji zdjgciowych i ustalenie, po uzgodnieniu z przedstawicielami Beneficjentow
oraz Zamawiajgcym, termindw poszczegolnych sesji zdjgciowych, z zalozeniem, ze minimum
4 z nich Wykonaweca zrealizuje w terminie do 28 lutego 2018 r.;

4. Udostepnienie Zamawiajagcemu planu i harmonogramu sesji zdjeciowych (wskazanie terminow
i miejsc sesji) na podstawie danych teleadresowych Beneficjentow przekazanych Wykonawcy
przez Zamawiajacego;

5. Uzyskanie zgody wszystkich osob widocznych na zdjeciach na publikacj¢ ich danych
i wizerunku na wzorze oswiadczenia przygotowanego i przekazanego Wykonawcy przez
Zamawiajacego oraz biezace przekazywanie Zamawiajgcemu (np. drogg elektroniczng
w formie skandéw) o§wiadczen uzupetnionych i podpisanych przez wskazane wyzej osoby;

6. Zapewnienie profesjonalnego sprzetu fotograficznego do kazdej z ww. sesji zdjgciowych,
wtym m. in.. statywow, studyjnych lamp blyskowych, itp., jesli beda konieczne dla
prawidtowej realizacji zamowienia;

7. Zapewnienie udziatu i ustug stylisty makijazu podczas ww. sesji zdjeciowych (podstawowy
make-up);

8. Dostarczenie Zamawiajagcemu koncowych zdjgé na nosniku elektronicznym w postaci plikow
TIFF oraz JPEG w rozdzielczosci 3960x2640. Zamawiajacy bedzie miat mozliwo$¢ zmiany
rozdzielczos$ci o czym poinformuje Wykonawcg.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta do 30 listopada 2018 r. lub do wykorzystania
srodkow, z mozliwoscia przedtuzenia o kolejne 4 miesigce w przypadku niewykorzystania catej kwoty
z umowy. Ustugi beda realizowane wg zapotrzebowania zglaszanego przez Zamawiajacego od dnia
podpisania umowy do 30 listopada 2018 r. lub do momentu pelnego zrealizowania przedmiotu
zamoOwienia (wylaczajac ustugi opisane w ust. 1-3 Czesci X. Harmonogram realizacji przedmiotu
zamowienia).

HARMONOGRAM REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Realizacja przedmiotu zamoéwienia bedzie przebiegac zgodnie z ponizszymi ramami czasowymi:

1. wterminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy Wykonawca spotka si¢ z Zamawiajacym
w siedzibie NCBR w celu omowienia przedmiotu zamoéwienia, harmonogramu i przekazania
wskazowek zwigzanych z jego realizacja;

2. w terminie do 5 roboczych dni od dnia zawarcia umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzor
o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 5 Czesci VIII Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia,

3. w terminie do 28 lutego 2018 r. Wykonawca zrealizuje minimum 4 sesje zdjgciowe i przekaze
Zamawiajacemu po 8 zdje¢ po korekcie graficznej dla kazdej zrealizowane;j sesji zdjeciowej;

: Unia Europejska
Eg?gggjzsekle ggfsc:aposDOUta Europejskie?unjdusze -
- Strukturalne i Inwestycyjne



S

XI.

Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju

4.

10.

11.

00-695 Warszawa, ul. Nowogrodzka 47a
tel.: +48 22 39 07 401, fax: +48 22 20 13 408
sekretariat@ncbr.gov.pl

pozostate sesje zdjeciowe beda realizowane wg zapotrzebowania zglaszanego przez
Zamawiajacego od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2018 r. lub do momentu pelnego
zrealizowania przedmiotu zamowienia;

w terminie do 2 dni roboczych po kazdej zrealizowanej sesji zdjgciowej Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu do wyboru i akceptacji minimum 15 zdje¢ z danej sesji (zdjgcia min. z 3
zaaranzowanych sytuacji);

w terminie do 5 dni roboczych po otrzymaniu od Wykonawcy zdje¢ wskazanych w ust. 5,
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacj¢ o wybranych i zaakceptowanych do korekty
graficznej zdjeciach;

w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 6, Wykonawca
przygotuje i przekaze Zamawiajacemu 8 zdje¢ po korekcie graficznej (8 zdje¢ dla kazdej
zrealizowanej sesji zdjeciowej) na adres mailowy Zamawiajacego lub na nosniku elektronicznym
(np. ptyta CD) oraz skany o$wiadczen na ktorych Wykonawca uzyskat zgode 0sob widocznych na
zdjeciach na publikacje ich danych i wizerunku;

w terminie do 2 dni roboczych od otrzymania od Wykonawcy zdje¢, o ktérych mowa w ust. 7,
Zamawiajacy dokona ich akceptacji lub zgtosi Wykonawcy uwagi do zdje¢;

w terminie do 2 dni roboczych od otrzymania uwag, o ktéorych mowa w ust. 8, Wykonawca
przekaze Zamawiajacemu na adres mailowy poprawione zdjgcia;

w terminie do 30 listopada 2018 roku lub do momentu pelnego zrealizowania przedmiotu
zamOwienia Wykonawca przekaze Zamawiajacemu na nosniku elektronicznym/no$nikach
elektronicznych wszystkie materiaty przygotowane w ramach zaméwienia, w tym m. in.:

1) wszystkie zdjecia (po 8 zdje¢ dla kazdej zrealizowanej sesji zdjeciowej, zdjecia po korekcie
graficznej) w postaci plikoéw TIFF oraz JPEG w rozdzielczosci 3960x2640,

2) skany oswiadczen, na ktorych Wykonawca uzyskat zgode wszystkich osob widocznych na
zdjeciach na publikacje ich danych i wizerunku;

3) inne materialy, ktore powstang podczas realizacji przedmiotu zaméwienia,

w terminie do 30 listopada 2018 roku lub do momentu pelnego zrealizowania przedmiotu
zaméOwienia Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu oryginaty wszystkich o§wiadczen, na ktérych
Wykonawca uzyskat zgodg wszystkich osob widocznych na zdjeciach na publikacje ich danych i
wizerunku.

WYMAGANIA DOTYCZACE WSPOLPRACY
0Od Wykonawcy oczekuje sie pelnej wspotpracy z Zamawiajgcym w zakresie:

1.

uzgadniania kwestii zwigzanych z umawianiem sesji zdjgciowych;
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2. utrzymywania statego kontaktu: wyznaczenia osoby/osob do kontaktow roboczych, spotkania w
siedzibie Zamawiajgcego (m. in. po podpisaniu umowy), telefonicznie, e-mail, oficjalna
korespondencja;

3. przekazywania na kazde zyczenie Zamawiajacego pelnej informacji o stanie realizacji przedmiotu
zamoOwienia,

4. dochowania poufno$ci otrzymanych informacji;
5. zapewnienia udzialu Zamawiajagcemu w kazdym etapie realizacji przedmiotu zamdowienia.

XIl.  SPOSOB PLATNOSCI:

Platno$¢ nastgpi za faktycznie zrealizowana sesj¢ zdjeciowa u danego Beneficjenta oraz przekazanie
Zamawiajacemu 8 zdje¢ po korekcie graficznej z danej sesji, kazdorazowo po stwierdzeniu przez
Zamawiajacego nalezytego wykonania sesji oraz przygotowania graficznego zdjg¢ w protokole odbioru,
na podstawie prawidtowo wystawionej i doreczonej faktury, w terminie 14 dni roboczych od dnia jej
dorgczenia Zamawiajacemu, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze.

XIll.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie Zamowienia muszg wykazaé spetnienie nw. warunku udziatu
W postepowaniu:

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie Zamowienia winni wykazaé si¢, w ciggu ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wiedzg i doswiadczeniem w realizacji zamowienia w postaci nalezytego wykonania co
najmniej 15 ustug na kwot¢ minimum 800,00 zt brutto kazda, z ktérych kazda polegata na
zapewnieniu fotografa/fotografow, stylisty makijazu oraz profesjonalnego sprzgtu fotograficznego
(m. in. statywy, studyjne lampy btyskowe, itp.) do sesji zdjeciowych o charakterze biznesowym
zrealizowanych poza studiem (tj. aranzowane zdjecia sytuacyjne w $rodowisku pracy, zdjecia
ilustracyjne).

W celu wykazania spelnienia ww. wymogu Wykonawcy uzupetnia stosowne zapisy wg Zafgcznika
nr 2 Wykaz nalezycie wykonanych ustug do niniejszego Zapytania. Z tre$ci zapiséw przedstawionych
przez Wykonawce musi jednoznacznie wynika¢ spelnianie warunku udzialu w postepowaniu
okreslonego przez Zamawiajacego.

Wykonawcy powinni dotaczy¢ do Wykazu nalezycie wykonanych ustug (Zatacznik nr 2) dowody
(np. referencje, protokoty odbioru, itp.) potwierdzajace nalezyte wykonanie lub wykonywanie
minimum 3 ze wskazanych ustug.

XIV. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy bedzie stosowat przy ocenie nastepujace kryteria o poszczegolnych wagach:
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LP. Kryterium Waga Maksymaln’a liczba
punktow
1. | Cena 30% 30
2. | Jakosc i atrakeyjnosc¢ zdje¢ dotaczonych 40% 40
do oferty
3. | Doswiadczenie zawodowe fotografa 30% 30

Zamawiajacy oceni oferty przyznajac punkty w ramach poszczegélnych kryteriow oceny ofert,
przyjmujac zasadg, ze 1% to = 1 punkt. W przypadku gdy oferta w kryteriach merytorycznych (kryterium
nr 2 1 3) nie uzyska tgcznie minimum 30 pkt, oferta zostanie odrzucona. Zamawiajgcy dokona wyliczenia
punktow dla kazdej oferty, za kazde kryterium, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku i wybierze
oferte z najwyzszg liczba punktow ogotem, sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, stosujac ponizszy
WZzOr:

Punkty za kryterium cena+ suma punktow za kryteria merytoryczne = punkty ogotem

1. Punkty za kryterium cena zostana przyznane kazdej z ofert wg. wzoru:

cena brutto najtanszej oferty
cena brutto oferty badanej

x 30 = Liczba przyznanych punkoéw

Punkty w kryterium ,,cena” zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

2. Jakos$¢ i atrakcyjno$é zdjeé dolaczonych do oferty - w zwiazku z tym, ze przedmiotem
zamowienia bedzie wykonanie sesji zdjgciowych (minimum 15 zdje¢ w jednej sesji) oraz
opracowanie graficzne wybranych zdj¢é (korekcja 8 wybranych przez NCBR zdje¢ z kazdej sesji)
ocenie bedzie podlegata rowniez jakos¢ i atrakcyjnos¢ przyktadowych zdjeé, ktére Wykonawcy
dotacza do oferty. Wykonawcy winni dotaczy¢ do oferty 5 zdje¢ z jednej, wykonanej poza studiem,
sesji zdjeciowej o charakterze biznesowym, (tj. aranzowane zdjecia sytuacyjne w srodowisku pracy,
zdjecia ilustracyjne). Wskazane zdjgcia powinny by¢ wykonane oraz opracowane graficznie przez
fotografa, ktory bedzie uczestniczyt w realizacji przedmiotu zamowienia.

Przy ocenie zataczonych, przyktadowych zdj¢¢ bedzie brana pod uwage: jakos¢ techniczna zdjec,
kompozycja zdje¢, $wiatlo, barwa oraz kolor, nowoczesne/oryginalne podejscie do prezentowanej
na zdjeciu treSci. Wykonawca, ktory zataczy zdjecia w pelni spelniajagce ww. oczekiwania
Zamawiajacego otrzyma 40 pkt. Pozostali Wykonawcy otrzymajg liczbe punktow proporcjonalng do
miejsca w hierarchii. Liczba punktéw zostanie obliczona wg wzoru:
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(X max — X obliczana)
(X'max—1)

X 40 = Liczba przyznanych punkoéw

gdzie:
X max — liczba ofert (np.: 2, 3,4 .... n);
X obliczana — pozycja oferty badane;j.

Zalagczone do oferty zdjecia powinny by¢ wykonane w technice cyfrowej i dostarczone
zamawiajgcemu w postaci plikow JPEG o rozdzielczo$ci umozliwiajgcej uzyskanie jak najlepszej
jako$ci obrazu na monitorze.

3. Doswiadczenie zawodowe fotografa, ktory bedzie wykonywat sesje zdjeciowe oraz opracowywat
graficznie zdjecia wybrane przez NCBR, w realizacji sesji zdjeciowych 0 charakterze biznesowym
(tj. aranzowane zdjecia sytuacyjne w $rodowisku pracy, zdjecia ilustracyjne), poza studiem,
w technice cyfrowej, wraz z opracowaniem graficznym co najmniej 5 zdj¢¢ z kazdej ze wskazanych
powyzej sesji (m. in. korekta koloréw i ostrosci, kadrowanie, retusz, przygotowanie zdjg¢ do druku).
Punkty zostana przyznane kazdej z ofert wg. wzoru:

Laczna liczba sesji zdjgciowych wraz z opracowaniem graficznym zdjeé,

ktore zrealizowata badana osoba w ostatnich 3 latach x 30 = Liczba przyznanych punk(’)w

Laczna liczba sesji zdjeciowych wraz z opracowaniem graficznym zdjgé
osoby z najwiekszg liczbg sesji zdjeciowych wraz z opracowaniem
graficznym zdje¢, ktore zrealizowata w ostatnich 3 latach

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu wykaz ww. sesji zdjeciowych wraz z opracowaniem graficznym
zdje¢, ktore na przestrzeni ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert zrealizowat fotograf, ktory
bedzie wykonywal sesje zdjeciowe oraz opracowywat graficznie zdjecia wybrane przez NCBR.
Prezentacja ww. informacji powinna by¢ sporzadzona wg. wzoru zawartego w Zafgczniku nr 3 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

ZASADY WYJASNIANIA TRESCI OFERTY ORAZ POPRAWIANIA OMYLEK W OFERCIE.

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow dodatkowych wyjasnien
lub uzupehien dotyczgcych dokumentdéw, materiatdw lub tresci ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnego wezwania do uzupetienia dokumentow oraz
ztozenia wyjasnien, tylko w stosunku do Wykonawcy najwyzej ocenionego w kryteriach oceny ofert.
3. Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie:
1) Oczywiste omyiki pisarskie;
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2) Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) Inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

ODRZUCENIE OFERTY.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1.

3.

Jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem dotyczacym
poprawiania omytek.

Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia
W szczegolnosci jezeli:

1.
2.

Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze Zamawiajagcy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

Postepowanie jest obarczone wada uniemozliwiajaca zawarcie umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji lub uniewaznienia Zamoéwienia bez podania
przyczyny przed podpisaniem umowy.

INNE ISTOTNE INFORMACJE

1.

3.

Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Ztozenie Zapytania, jak
tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rownoznaczne z udzieleniem zamdwienia przez
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (nie rodzi skutkow w postaci zawarcia umowy).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) wprowadzania, na kazdym etapie realizacji zamowienia, zmian w uzywanej wersji wzoru
o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 5 Czesci VIII Szczegétowy Opis Przedmiotu
Zamowienia,

2) przejecia bez dodatkowych optat praw wiasnosci wszelkich utworow powstatych w wyniku
zamowienia,

3) udzialu przedstawiciela NCBR w sesjach zdjeciowych (koszty udziatu przedstawiciela
NCBR pozostaja po stronie Zamawiajacego),

4) konsultowania i opiniowania z Beneficjentami, u ktérych byta realizowana sesja zdjeciowa,
zdje¢ z danej sesji;

Wycena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.
Wyceng nalezy poda¢ z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku (z1/gr);

: Unia Europejska
Eg?gggjz:km gg?sc'faposDo“ta EuropejskieEuanusze -
- Strukturalne i Inwestycyjne



S

Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju

00-695 Warszawa, ul. Nowogrodzka 47a
tel.: +48 22 39 07 401, fax: +48 22 20 13 408
sekretariat@ncbr.gov.pl

Wycena powinna obejmowaé pelny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzglednia¢
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia (w tym rowniez koszty

dojazdow do miejsc, w ktorych beda realizowane sesje zdjeciowe, koszty ewentualnych noclegow
i wyzywienia, koszty zw. z niezbednym sprzetem, ustugi stylisty makijazu, itp.).
Wykonawca nie bedzie moglt zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia

umowy nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiaru lub kosztow tych §wiadczen.

Za ustalenie $wiadczen oraz sposob przeprowadzenia na tej podstawie kalkulacji ofertowego
wynagrodzenia odpowiada wytacznie Wykonawca.

Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego cato$¢ autorskich praw majatkowych do utworéw

powstatych w wyniku realizacji Umowy, bez Zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych, na
wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym okreslonych w art. 50
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666,
ze zm.), a w szczegolnosci w zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

utrwalania, kopiowania, modyfikowania, wprowadzania do pamieci komputerow
i serwerow komputerowych;

w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg
egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa;

wystawiania na publiczng prezentacje (m. in. na ekranie, no$nikach OOH; innych no$nikach
informacyjnych i reklamowych), w tym podczas seminariéw i konferencji, w dowolnych
materialach promocyjnych Zamawiajacego promujacych dany konkurs lub mark¢ NCBR,
a takze publicznego udostepniania w taki sposob, aby kazdy mogl mie¢ dostep w miejscu
i W czasie przez siebie wybranym;

wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-
wizualnych i komputerowych;

prawa do korzystania z utworow w catosci lub z czesci oraz ich taczenia z innymi utworami,
opracowania poprzez dodanie réznych elementow, uaktualnienie, ttumaczenie na inne
Jezyki;

w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktorych utwoér utrwalono —
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt 6 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostgpnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

8. Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajacego, ktory bedzie uwzglednial kary umowne za

nieterminowe 1 nienalezyte wykonanie umowy oraz mozliwos$¢ jej przedtuzenia.

9. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
10. Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o przedluzenie terminu zwigzania ofertg;
11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) odpowiedzi tylko na wybrang ofertg;

2) negocjacji warunkéw Zamowienia.
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12. Zamawiajacy do terminu sktadania ofert moze zmieni¢ zapisy Zapytania ofertowego.

13. Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania §rodki ochrony prawnej, o ktérych mowa
w dziale VI Prawa Zamowien Publicznych.

14. Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zamawiajacy nie ujawni
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl,
ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa. Zastrzegajac informacje w ofercie, Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze
zastrzezona informacja ma charakter tajemnicy przedsigbiorstwa, jesli spetnia tacznie trzy warunki:

1) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsigbiorstwa lub posiada
warto$¢ gospodarcza;

2) nie zostala ujawniona do wiadomosci publicznej;

3) podjeto w stosunku do niej niezb¢dne dziatania w celu zachowania poufnosci.

15. Wykonawca w szczegolnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji, ktoére sa jawne na mocy
odrgbnych przepisow, ceny jednostkowej stanowigcej podstawe wyliczenia ceny oferty.

16. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ realizacj¢ przedmiotu zamdwienia w czesci
innemu podmiotowi, zobowigzany jest o tym niezwlocznie poinformowa¢ Zamawiajacego,
w formie pisemnej lub za pomoca poczty elektronicznej na adres: maria.czapska-
kepka@ncbr.gov.pl .

17. Wykonawca moze powierzy¢ realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia w czeSci innemu podmiotowi
wylacznie za uprzednig zgoda Zamawiajacego. Podmiot ten winien spetnia¢ warunki okreslone
W czesci XIII Warunki udziatu w postgpowaniu, a fotograf, ktory bedzie wykonywatl sesje
zdjeciowe oraz opracowywat graficznie zdjgcia wybrane przez NCBR powinien mie¢ co najmnie;j
takie kwalifikacje i doswiadczenie jak fotograf okreslony w ofercie Wykonawcy w Zalgczniku nr 3
Opis doswiadczenia zawodowego fotografa, ktory bedzie uczestniczyé w wykonywaniu
zamowienia.

18. Wykonawca ponosi pelng i wylgczng odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania podmiotow,
ktérym powierzyt realizacj¢ przedmiotu umowy, jak za wlasne dziatania lub zaniechania.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktore mogg wptynaé na cene zamoéwienia, Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegdtowe zapoznanie si¢
z przedmiotem Zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamowienia oraz
skalkulowania ceny oferty z nalezyta starannoscia.

WARUNKI ZMIANY UMOWY
Zamawiajacy dopuszcza zmiang umowy w zakresie realizacji przedmiotu zamodwienia zapisanego
W niniejszym Zapytaniu, polegajaca na:
1. Przedtuzeniu poszczegdlnych etapoéw realizacji przedmiotu zamdéwienia z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajacego.
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2. Zmianie zaproponowanych przez Zamawiajacego rozwigzan dot. realizacji sesji zdjeciowych
i opracowania graficznego zdjec, o ile nowe rozwigzania beda korzystne dla zdje¢ przekazywanych
Zamawiajacemu oraz nie zmienig ich specyfikacji opisanej w niniejszym Zapytaniu.

Zmiany tresci umowy nie beda powodowaly przedtuzenia koncowego terminu realizacji umowy, ani
zmiany wynagrodzenia Wykonawcy. Zmiany tresci umowy zamowienia beda wymagaty zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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Zalgcznik Nr 1

Piecze¢ firmowa Wykonawcy

FORMULARZ OFERTY
dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju

IMIONA I NAZWISKA OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA
I SKEADANIA OSWIADCZEN WOLI W IMIENIU WYKONAWCY

Nawigzujac do otrzymanego Zapytania ofertowego na wykonanie zdjec-ilustracji do projektéw
realizowanych przez Beneficjentow NCBR, oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za ceng:

Lp. | Przedmiot Sesja zdjeciowa wraz z korekcjg graficzng 8 zdjeé

1. | Cena jednostkowa netto w PLN
(za jednq sesje zdjeciowq z korekcjq graficzng
8 zdjec)

2. | Liczba 15

3. | Wysokos¢ stawki podatku VAT w %

12

Europesski Rzeczpospolita D e -
PR - Polska Strukturalne i Inwestycyjne



S

00-695 Warszawa, ul. Nowogrodzka 47a

Narodowe Centrum tel.: +48 22 39 07 401, fax: +48 22 20 13 408
Badan i Rozwoju sekretariat@ncbr.gov.pl
Lp. | Przedmiot Sesja zdjeciowa wraz z korekcja graficzna 8 zdjeé

Warto$¢ podatku VAT w PLN

(wiersz 1 * wiersz 3)

Cena jednostkowa brutto w PLN
(za jednq sesje zdjeciowq z korekcjq graficzng
8 zdjec)

(wiersz 1 + wiersz 4)

Cena oferty brutto w PLN
(za peiny rzeczowy zakres ujety W Zapytaniu
ofertowym)

(wiersz 2 * wiersz 5)

Stownie: cena oferty brutto

*Cena brutto jest cenq obejmujqgcq wszystkie koszty i sktadniki zwigzane 7 realizacjq zamowienia (w tym
m.in. ewentualne upusty i rabaty).

Oswiadczamy, ze:

1.

Nie wnosimy zadnych zastrzezen do tresci Zapytania ofertowego oraz zatacznikow bedacych
integralng czescig zapytania.
Speliamy wszystkie wymagania zawarte w zapytaniu i w zatacznikach bedacych integralng czgscia
zapytania ofertowego.
Ztozona przez nas oferta jest zgodna z treScig zapytania i zatagcznikami bedacymi integralng czescia
zapytania.
Akceptujemy termin realizacji przedmiotu zaméwienia podany przez Zamawiajacego;
Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert;
Oswiadczam(-y), iz realizacj¢ przedmiotu zamowienia:
W ZBKIESIEY ..ot
powierze(-my) podwykonawcy(-om), po zawarciu stosownej umowy.
Jestem matym/$rednim przedsigbiorca: TAK/NIE
Oferta zostata ztozona na ... stronach, ponumerowanych od nr ... donr ...

L3ezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ czes¢ prac podwykonawcy(-om) powinien wpisaé powierzony zakres prac. W przypadku braku miejsca
sporzadzi¢ stosowna informacje w postaci zatacznika do sktadanej oferty. Jezeli Wykonawca nie zamierza powierzy¢ czesci prac podwykonawcy(-om)
punktu tego moze nie wypetnia¢ lub wpisa¢ odpowiednia informacje.
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9. Zalacznikami do niniejszej oferty stanowigcymi jej integralng cze$¢ sg nastepujace dokumenty:

1. Tres$¢ zapytania ofertowego
2.
B -
miejscowos¢, data podpis, imi¢ i nazwisko

lub podpis na pieczeci imiennej
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Zalgcznik Nr 2

Pieczeg¢ firmowa Wykonawcy

WYKAZ NALEZYCIE WYKONANYCH USLUG

00-695 Warszawa, ul. Nowogrodzka 47a

tel.: +48 22 39 07 401, fax: +48 22 20 13 408

sekretariat@ncbr.gov.pl

zdjecia ilustracyjne)

Wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie Zamowienia winni wykazac sie, w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wiedzg i
doswiadczeniem w realizacji zamowienia w postaci nalezytego wykonania co najmniej 15 ustug na kwotg minimum
800,00 zt brutto kazda, z ktorych kazda polegala na zapewnieniu fotografa/fotografow, stylisty makijazu oraz
profesjonalnego sprzetu fotograficznego (m. in. statywy, studyjne lampy blyskowe, itp.) do sesji zdjeciowych
0 charakterze biznesowym zrealizowanych poza studiem (tj. aranzowane zdjecia sytuacyjne w srodowisku pracy,

Wykonana usluga

Lp.

Nazwa i adres
siedziby podmiotu
zlecajacego
wykonanie
wskazanej ustugi

Zakres wskazanej ustugi
(krotki opis, m.in.: miejsce i charakter
sesji zdjgciowej, kogo/co zapewnit

Wykonawca, warto$¢ brutto ustugi)

Data wykonania
miesigc/rok
(nalezy poda¢ datg
rozpoczgcia
i zakonczenia

wskazanej ushugi)

Telefon, imie¢ i nazwisko,
stanowisko osoby, ktora
potwierdzi wykonanie

wskazanej ustugi

od .ooeei i,
do .o,

( miesigc / rok)

od .o/ iiiiiie,
do i,

( miesigc / rok)

od .o/ iriiii,
do oo,

( miesigc / rok)

od .ooeei i,
do .o,

( miesigc / rok)

[o]o I
do oo,

( miesigc / rok)

Fundusze
Europejskie

Rzeczpospolita

- Polska
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6. od oo
do ..o/
( miesigc / rok)

7. od...ooo/iii
do .o
( miesigc / rok)

8. od oo
do .o
( miesigc / rok)

9. od ...ooo/iii
do oo

(' miesigc / rok)

10. od .ooee i,
do .o,

(' miesigc / rok)

11. od .o

do ..o
( miesigc / rok)

12. od .oove i,
do .o,

(' miesigc / rok)

13. od .o/ iiiiiie,
[« (o P S

( miesigc / rok)

14. od oovii i
do v,

( miesigc / rok)

15. [ IR
[ Lo Y S

(' miesigc / rok)

Do 3 (trzech) ustug wybranych z powyzszego wykazu zatagczam dowody potwierdzajace, ze wskazane w nim
ustugi zostaty wykonane nalezycie:

1. Nazwa podmiotu zlecajacego wykonanie wskazanej ustugi ....................... Nr strony oferty - ...... .
2. Nazwa podmiotu zlecajacego wykonanie wskazanej ushugi ....................... Nr strony oferty - ...... .
3. Nazwa podmiotu zlecajacego wykonanie wskazanej ustugi ....................... Nr strony oferty - ...... .
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miejscowos¢, data podpis, imig¢ i nazwisko

lub podpis na pieczeci imiennej
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Zalgcznik Nr 3

Piecze¢ firmowa Wykonawcy

OPIS DOSWIADCZENIA ZAWODOWEGO FOTOGRAFA, KTORY BEDZIE
UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Imig i nazwisko fotografa: ........c.ccccovveiiiiiiiicc

Doswiadczenie zawodowe fotografa, ktory bedzie wykonywat sesje zdjeciowe oraz opracowywat graficznie zdjecia
wybrane przez NCBR, w realizacji sesji zdjeciowych o charakterze biznesowym (tj. aranzowane zdjecia sytuacyjne w
srodowisku pracy, zdjecia ilustracyjne), poza studiem, w technice cyfrowej, wraz z opracowaniem graficznym co
najmniej 5 zdjeé¢ z kazdej ze wskazanych powyzej sesji (m. in. korekta koloréw i ostrosci, kadrowanie, retusz,
przygotowanie zdjec¢ do druku) na przestrzeni ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
Wykonana sesja zdjeciowa wraz z opracowaniem graficznym zdjec
Data wykonania Telefon, imig
Nazwa i adres siedziby Zakres wskazanej ustugi LWy i nazwisko,
L.P. . . e s . L miesigc/rok -
podmiotu zlecajacego (krotki opis, m.in.: miejsce i charakter (nalezy podaé dat stanowisko osoby,
wykonanie wskazanej sesji zdjeciowej, liczba opracowanych yp e ktora potwierdzi
- ., rozpoczecia i zakonczenia .
ustugi zdje¢) . , wykonanie
wskazanej ushugi) . .
wskazanej ushugi
od .o
do .o
1.
( miesigc / rok)
od .o
do.oiiidiii
2.
( miesigc / rok)
od .o
do.ooiiidiiii
3.
( miesigc / rok)
[0 I S
do.ooiiidiiii
4,
( miesigc / rok)
od .o
do.oviiid i
5.
( miesigc / rok)
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00-695 Warszawa, ul. Nowogrodzka 47a
8 NaveH B Gty tel.: +48 22 39 07 401, fax: +48 22 20 13 408
Badan i Rozwoju sekretariat@ncbr.gov.pl

Do 1 (jednej) sesji zdjeciowej wybranej z powyzszego wykazu zataczam 5 zdje¢ w postaci plikow JPEG:

1. Nazwa podmiotu zlecajacego wykonanie wskazanej S€Sji ....................... , Zalacznik Nr ......
do Oferty, przekazany w formie ...................... (np. cd, zatacznika do maila, itp.).
miejscowos¢, data podpis, imi¢ i nazwisko

lub podpis na pieczeci imiennej
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